
คู่มือส าหรบัประชาชน : การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  : เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใ้ดจะเคลื่อนยา้ยอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรบัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานท้ องถิน่กไ็ด้ โดยการแจ้งต่ อเจ้ าพนักงาน
ทอ้งถิน่ตามมาตรา 39ทว ิเมื่อผูแ้จง้ไดด้ าเนินการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจ้งตามแบบที่  เจ้าพนักงาน
ทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในวนัทีไ่ดร้บัแจ้งในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพบในภายหลงั
ว่าผูแ้จ้งได้แจ้งขอ้มูลหรอืยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในมาตรา 39ทว ิใหเ้จ้าพนักงานทอ้งถิน่มี
อ านาจสัง่ใหผู้แ้จง้มาด าเนินการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ค าสัง่ดงักล่าวและภายใน 120 
วนันับแต่วนัทีไ่ดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทว ิหรอืนับแต่วนัทีเ่ริม่การเคลื่อนยา้ยอาคารตามทีไ่ดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ไดต้รวจพบว่าการเคลื่อนยา้ยอาคารทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการ
ค านวณของอาคารทีไ่ด้ยื่นไว้ตามมาตรา๓๙ทวไิม่ถูกต้องตามบทบญัญตัแิห่งพระราชบญัญตันิี้กฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญตัิ
ทอ้งถิน่ทีอ่อกตามพระราชบญัญตันิี้หรอืกฎหมายอื่นทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนังสอืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตาม
มาตรา 39ทว ิทราบโดยเรว็ 

 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานทีใ่ห้บริการ 
ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง (พื้นทีท่ีจ่ะด าเนินการกอ่สรา้งอาคาร ) /
ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง 118 หมู่2 ต าบลเวยีงอ าเภอ
ไชยาจงัหวดัสรุาษฎรธ์านี) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:00 น. 
(มพีกัเทีย่ง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วนั 
ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
แจง้เคลื่อนยา้ยอาคารจ่ายคา่ธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง (ในพื้นทีท่ีจ่ะ
ด าเนินการเคลือ่นยา้ยอาคาร) 

1 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

2) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง้ 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีงในพื้นทีท่ีจ่ะ
ด าเนินการเคลือ่นยา้ยอาคาร) 

2 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

3) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิ

7 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 



ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
ตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมอืงตรวจสอบสถานทีก่อ่สรา้ง
จดัท าผงับรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมายอืน่ที่
เกีย่วขอ้งเชน่ประกาศกระทรวงคมนาคมเรือ่งเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีงในพื้นทีท่ีจ่ะ
ด าเนินการเคลือ่นยา้ยอาคาร) 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

4) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและมหีนงัสอื
แจง้ผูย้ ืน่แจง้ทราบ 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีงในพื้นทีท่ีจ่ะ
ด าเนินการเคลือ่นยา้ยอาคาร) 

35 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบคุคล 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(กรณีนิตบิุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ก าหนดกรอกข้อความให้ครบถ้วน 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบัทุกหน้าพร้อม
เจ้าของท่ีดินลงนามรบัรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารใน
ท่ีดิน 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาทพร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนส าเนา
ทะเบียนบา้นหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รบัมอบอ านาจ 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดิน) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นของผู้มีอ านาจลง
นามแทนนิติบคุคลผู้รบัมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีนิติบคุคล
เป็นเจ้าของท่ีดิน) 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือรบัรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณีท่ีเป็นอาคาร
มีลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

แผนผงับริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 
 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
11) 

 
รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กรงุเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
หมายเหต:ุ  
1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 



ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
6. ตูร้บัฟงัความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6) 

2) จงัหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนต่อผูว้่าราชการจงัหวดั 
หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
หมายเหตุ 

- 
ช่ือกระบวนงาน:  การแจง้เคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:  กรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ใน
หน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ:  รบัแจง้ 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:  บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พื้นท่ีให้บริการ:  ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:  พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิ
ทอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ:  45.0 
ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน: ส าเนาคูม่อืประชาชนการแจง้เคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 


